
申请教师

本科生成绩更正申请流程图

开始

1.填写《哈尔滨工程
大学本科生成绩更正
审批表》，准备试卷
复印件、实验报告封
面复印件、大作业复
印件等成绩证明材料

结束

大厅
办理
环节

现实
业务
流转
环节

3.受理成绩更正材料，
承诺办理

综合服务大厅
教务处窗口

所在院系
教学副院长

2.初审，出具审核
意见，用印

4.审核更正审批表，
网上更正成绩，并将
成绩更正审批单返给
院系教务办

5.将成绩更正结果反
馈给教师

教务处学籍与
考试管理科
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