
附件 1 

2025-2026学年第二学期教学任务 

核对及填报工作要点 
 

一、教学任务书核对工作要点 

各单位应认真核对系统生成的教学任务是否与培养方

案相符，课程、班级数量是否一致。教学任务核对时，若发

现缺课、多课及课程信息、班级信息等不准的情况，请各单

位将此类情况在教学任务书中用红色字体注明并及时反馈

至本科生院。请各单位逐条核实各版本、各年级、各专业对

应学期所开设的全部课程，避免因本科人才培养方案调整导

致课程信息错误。 

二、教学任务书填报工作要点 

各单位需先登录教务系统下载教学任务书（电子版）填

写后，再按照任务书在教务系统“运行—教学任务管理—教

学任务批量维护”中进行合拆班操作。 

任务书填报和操作时需确定每门课程的教学任务数、填

报授课教师和确定课容量（即专业选修课和通识教育选修课

的限选人数）。主讲教师是新进或外聘老师的，请将教师信息

报人力资源处，由人力资源处创建教师工号或临时账号后，

教务系统将自动同步。 

为保证课堂授课质量，请各单位组织好本单位授课教师，

按照教学大纲及进度表等相关教学内容认真填报落实教学

任务，教学任务填报要求如下： 



（一）精确填报多人授课学时 

如同一教学任务多人授课，需在教学任务中维护每位教

师具体的上课学时后，方可进行排课。原则上，同一个多人

授课的教学任务中不允许多位教师在同一时间上课。请各教

学单位严格督促教师按照此规定执行，同时在教务系统中按

照多人授课的授课学时，明确每位授课教师的实际授课时间。 

（二）严格控制授课班额 

教学任务填报及合班操作时，需严格控制授课班额。通

识教育平台和大类教育平台必修课程每门课授课规模不超

过 90 人；专业必修课授课每门课授课规模不超过 60 人；专

业选修课每门课的授课规模不能超过 90 人，其中专业前沿

选修课授课规模不超过 15 人。 

（三）落实教授为本科生授课要求 

根据有关要求，高等学校要严格执行教授为本科生授课

制度，连续三年不承担本科课程的教授、副教授，转出教师

系列。如有连续 1-2 年未承担本科教学任务的教授，各单位

需在 2025-2026学年第二学期为其安排授课任务。 


