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一、学生转专业操作步骤 

步骤 1：打开电脑浏览器（建议谷歌浏览器和 360 极速浏览器极速模式）进入到

学校本科生院官网中的教务系统，点击“教师学生入口”，输入的账号密码与校

园网络统一身份认证的账号密码一致，再输入验证码，进入学生服务端； 
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步骤 2：进入到学生客户端后，点击“转专业管理”，首先进入的是学生转专业

申请页面，该页面展现的内容比较多，上半部分是学生的头像以及与学生相关的

一些学生基本信息：； 

 
 

 
步骤 3：选择本学期学习成绩优秀转专业批次，首先点击“具体安排”可以下载

《关于开展 2023 级学习成绩优秀本科生转专业工作的通知》，须按照通知中的

系统开放时间安排及时进行相关操作。然后点击“申请”进入到申请页面，点击相

关专业的“说明”可以查看招生学院及专业的说明。勾选申请转入的专业点击“提

交申请”，输入本人的联系方式，点击“确认”完成转专业志愿填报。注：申请
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转专业的学生只可以填报一个专业志愿。系统开放时间：4 月 24 日 6 时-26 日

20 时止，逾期确认视为自动放弃转专业资格。 

 

 
步骤 4：申请提交完成后，系统会显示提交结果。在申请时间结束之前点击“撤

销”可进行修改；申请时间结束之后，提交的转专业志愿不能更改（请谨慎操作）。 
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步骤 5：转专业申请阶段结束后。可以点击“详情”查看转专业进度及详细情况。 

（1）若转入学院未拟录取其转专业，学生不用再进行任何操作。 

（2）若转入学院拟录取其转专业，学生需进行转专业确认。 

 

 
步骤 6:  学生转专业确认 

当学生被所申请的转入专业录取后，学生需在系统开放时间内，进入到转专

业页面，点击“确认”按钮，完成转专业确认；系统开放时间：4 月 24 日 6 时

-26 日 20 时止，逾期确认视为自动放弃转专业资格。如下图： 

如果学生明确放弃本次转专业申请，可点击“终止”按钮（慎重！慎重！慎

重！），则表示放弃本次转专业申请，且此次不能再次申请。 
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