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1.申请人登陆教务处主页，点
击教师服务中的公共教室申
请，按提示操作并提交申请

3.下载并填写《公用
教室使用登记卡》

3.打印公用教室使用
审批单

4.审核教室使用用途
合理性，签字用印

多媒体管理中心

6.接收教室使用申请
单，开放教室，并监
督教室使用情况

2.查看申请审
批是否通过

通过

未通过
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