附件4

2023-2024学年度实验课程信息填表说明

[image: image1]为加强我校实验教学管理，确保实验教学项目基础数据的真实性和准确性，请各院（系）实验教学中心老师填报2023-2024学年度各明细表时认真阅读本说明，务必按要求填报。填报流程如下：

一、附件1《哈尔滨工程大学2019版实验课程基础信息及其变动统计表》
1.为了便于教育部“实验项目与人员管理系统”的录入与核对工作，请各学院依据人才培养方案对本实验教学中心开设的2019版实验课程及其课程编号、课程名称、开课专业、学期等基本信息进行核对，并填写设课方式、实验类别、实验要求等信息，如有修改，请在“标识”列中注明与人才培养方案不符的实验课程信息。

2.如果表中所列的实验课程及其基础信息与2019版人才培养方案和实验大纲或与实际开课情况不一致，即有增加、减少或字段变动的实验课程，请在变动表（附件1）中进行增补、删减或更正，并在“标识”列注明。

3.各学院如有涉及大学生素质教育基地的课程，请在表中 “标识”列注明属于通识教育选修课的实验课程，并提交其实验教学大纲。表中（实验大纲）未列出但人才培养方案中确定为实验课程的，请务必进行补充填列。

4.关于实验课程的修改，需提交经本科生院和学院批准的《哈尔滨工程大学本科人才培养方案调整审批表（实验及上机部分）》（附件6）及修改后的人才培养方案。
专业分类号参见附件5《普通高等学校本科专业目录》
二、附件2《哈尔滨工程大学2023-2024学年度实验课程开出情况统计表》

各学院应根据本学年实验课程的实际开出情况对此表进行填报核对，并准确填列表中的其他信息项。对于核对无误、已正常开设的实验课程，应填报本学年实验项目明细表（见附件3），对于未正常开出的实验课程需写明未开出的原因。如果表中有未列明的但本学年已开出的实验课程请在表后补充填列，相应地也要填写附件3。其他信息项填报说明详见表1。
	序号
	要求
	选择填列
	备注

	1
	实验类别
	“基础”“专业基础”“专业”
	

	2
	实验要求
	“选修”“必修”
	

	3
	是否为开放实验
	1-未开放；2-时间或内容开放；3-时间和内容完全开放。
	内容开放指为学生提供选做的实验项目，并且学生的选择多样化；时间开放指学生根据自身的时间预约做实验的时间

	4 
	是否开课
	“是”“否”
	　

	5 
	未开课原因
	选课人数不足或无人选课
	　

	
	
	培养方案调整，此课程已删除或已变更
	列明变更情况，需提交经教务处批准的培养方案调整审批表

	
	
	专业方向取消，此课程已删除或已变更
	

	
	
	以实习等其他实践方式代替实验课程
	

	
	
	实验条件不足
	列明具体属于实验仪器设备、耗材或实验环境等哪种原因所致

	
	
	由其他院系负责授课
	列明由哪个院系（实验地点）、哪位老师授课

	
	
	实验课时用于理论教学环节
	　

	
	
	其他原因
	列明具体情况

	6 
	课程负责人和联系方式
	　
	填写实验课程的负责人及其手机号码

	7 
	实验教学中心名称和编号
	　
	填写实验课程所属的实验教学中心名称和编号，同上年度


表1  2023-2024学年度实验课程开出情况统计表其他字段说明：
三、附件3《哈尔滨工程大学2023-2024学年度实验项目明细表》

《实验项目明细表》是实验项目管理的重要基础数据，填报时应以各学院2019版《本科人才培养方案》、《实验教学大纲》为依据，并按开出实验项目的实际情况进行填报，务求准确、翔实。

关于实验项目的修改，需提交经学院同意的《哈尔滨工程大学本科人才培养方案调整审批表（实验及上机部分）》（附件6）及修改后的实验大纲。 

所填实验项目信息范例参见上一年度各单位上报实验项目信息。

《哈尔滨工程大学2023-2024学年度实验项目明细表》具体字段要求如下：

（一）实验项目基础信息

1.实验序号：即实验项目编号，没有变动的实验项目必须严格按照原来的“实验项目序号”填写，不能擅自改动。新增和改进的实验项目在“变动状况”字段填写“新增”或“改进”。

（1）增加新的实验项目时，实验编号的填报规则如下：

在2019版12位实验课程编号后加实验项目的顺序号01、02、03……。 
（2）改进的项目内容较多也属于新项目，需要单独编写新的实验项目编号，不能按原来的编号，也应按以上的编号规则进行编号，并在后面加字母“GJ”。

（3）一门实验课程如果面向的不同专业分属于不同的实验类别和实验要求，则填报实验项目时，应分别填报。

例如，某门实验课程有4个实验项目，面向两个专业，其中一个专业的实验类别（或实验要求）属于“专业”（或“选修”），另一个专业属于“专业基础”（或“必修”），则此门实验课程应按8个实验项目填报，有8个实验编号。编号时，在前面的编号规则后再加2位：按各学院本身的专业确定“01”、“02”、“03”…..。

2.实验名称：即实验项目名称，按实验教学大纲填写。
3.课程编号：指本实验为哪一门实验课程开的。要与实验教学大纲相符。

4.课程名称：指开设实验项目的课程名称，按实验教学大纲填写。

5.单位编号：指实验教学中心编号，与上学年度相同。

6.单位名称：指实验教学中心名称，与上学年度相同。
7.专业分类号：指实验项目所属的学科（专业分类号），不是指本实验项目面向的实验对象所属的专业。（参照附件5《普通高等学校本科专业目录》）

8.专业名称：参照附件5《普通高等学校本科专业目录》。
9.设课方式：要与实验教学计划和大纲相符，填写非独立设课、独立设课。

10.实验类别：按实验教学计划中的规定填报，填写基础、专业基础、专业。
11.实验要求：按实验教学计划中的规定填报，填写必修、选修、其他。
12.实验类型：按实验教学大纲中的规定填报。填写演示、验证、综合、设计、其他（上机实验项目的类型按“其他”填报）。

13.每组人数：指实验项目中在每套仪器设备上完成本实验项目的人数。

14.实验套数：即开出组数，指同时做本实验项目的实验套数。

15.计划学时：指按实验教学计划和大纲规定开设本实验项目的学时数。

16.一次性材料：指做本实验项目每组消耗的一次性材料费用；填每次实验每1组的消耗费用，下同。

17.非一次性材料：指做本实验项目每组消耗的非一次性材料费用。

18.材料消耗费：指做本实验项目每组消耗的总费用。此项为“一次性材料”和“非一次性材料”相加。

19.开课学期：按实验教学计划和大纲规定的开课学期填写，填数字即可。

20.实验大纲版本号： 2019版

2021版实验课程大纲已开始使用，请各位老师务必注意使开课学期、学生班级与使用的大纲版本相一致，避免填报有误。
	学生班级
	2020级
	2021级
	2022级
	2023级

	版本号
	19版
	19版
	19版
	19版

	开课学期
	7、8
	5、6
	3、4
	1、2


（二）本学年变动信息
1.变动状况：填写未变动、改进、新开、撤销、未开。重点填好未变动、新开和改进的实验项目项目，撤销与未开的实验项目无需上报。

2.实验者类别：填写博士生、硕士生、本科生、专科生 。实验者类别不同要分别填写卡片。

3.实验者对象：填写校内、校外。

4.任课教师：指本实验的实际授课和指导教师。

5.授课专业（面向专业）：指此实验项目所面向的实验对象所属的专业，应将所有的面向专业合并填写，即同一实验项目面向多个专业的，只需上报一个项目即可。但分属于不同的实验类别和实验要求的应分别填报。
6.授课班级：指参加本实验项目的所有班级编号，例如：2022-0711。
7.实验者人数：指参加本实验项目的全部班级的人数，汇总填列。

8.实际学时数：指该实验项目本学年开设的实验学时数。

9.循环次数：指每学年完成该实验项目实际开出的次数。

循环次数=实验者人数/实验套数/每组人数

10.实验地点：写明开设实验课程的楼号和房间号。
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