附件2

实验室人员情况统计表填表说明

1、 对统计表的说明  

（一）分类

1.填报人员分类

基本信息不变人员

基本信息变化人员

新增人员

减少人员

2.填报信息分类

基本信息

本学年信息

（二）填报信息的必填项目

1.基本信息：单位编号、单位名称、人员编号、姓名、工号；

2.本学年信息：主要工作、人员类别、成果奖励、内修学历时间、内修非学历时间、外修学历时间、外修非学历时间、论文数量、论文级别、著作数量、著作级别。

（三）各类人员需填报的项目

1.基本信息不变人员：只需填报必填项目；

2.基本信息变化人员

（1）除了填报必填项目外，还需填列基本信息中有变化的信息字段，无变化的不填；

（2）在备注中注明变化原因

学历变化：包括文化程度、所属学科、学科名称、毕业时间；

职称变化：包括专业职务、评职时间；

聘职情况变化

语种变化：包括外语语种、外语水平。

3.新增人员：应填报所有信息字段。

人员编号：按编号规则自行顺序编制，不能有重号。新增人员编号规则：学院编号+12+顺序号（12表示2012年新增）。例如：船舶学院新增2人，分别编号：0011201、0011202
4.减少人员：只填报基本信息的必填项目，并在备注中注明减少原因。

（四）注意事项

实验室工龄：不属于变化字段，只需在上一学年度基础上加1；

工号：按学校教师卡的工号填写；

所属学科、学科名称：指所学的学科，不是工作中所从事的学科；

内修学历天数、内修非学历天数、外修学历天数、外修非学历天数：均指培训天数。

二、填报字段说明

１.字符型字段
性别：1男、　2女

文化程度：02博士后、　03博士、04硕士、

10研究生、11研究生毕业、19研究生肄业、

20大学本科、21大学毕业、22专科毕业、28相当大学毕业、29大学肄业

30大学专科和专科学校、31专科毕业、38相当于专科毕业

40中等专科学校、41中专毕业、49中专或中技毕业

50技工学校、51技工学校毕业

60高中、61高中毕业、62职业高中毕业、63农业高中毕业、68相当高中毕业、69高中肄业、

70初中、71初中毕业、78相当初中毕业、79初中肄业、80小学

学科编号：参见填报实验项目时的《专业分类号对照表》

专家类别１专家类别２：0无、1院士、2长江学者、3杰出青年基金获得、4国家级教学名师、5省级教学名师

专业职务：011教授、012副教授、013讲师、014助教

061研究员、062副研究员、063助理研究员、064研究实习员

072高级实验师、073实验师、074助理实验师、075实验员

082高级工程师、083工程师、084助理工程师、085技术员

A00 工人、A10 技师、A11 高级技师 

264 技师、612副研究员（自然科学）、642副研究馆员

聘任情况：0其他、1已聘、2高聘、3低聘、4待聘、5未聘

外语语种：0无、ｄ德语、ｅ英语、ｎ日语、ｑ其它、ｒ俄语

外语水平：0无、1精通、2熟练、3良好、4一般

主要工作：1教学、2科研、3管理

人员类别：1专职、2兼职

成果奖励：0无、11行政人员奖励

1101记功、1102记大功、1103授予奖品或奖金、1104升级、1107升职、1108通令嘉奖、

12职工成绩奖励

1201记功、1202记大功、1204晋级、1208通令嘉奖、1209授予荣誉称号

14团内奖励代码

1401记光荣簿、1402通报表扬、1409授予荣誉称号

20科学技术奖励　

2001国家发明特等奖、2002国家发明一等奖、2003国家发明二等奖、2004国家发明三等奖、2005国家发明四等奖、2011国家自然科学特等奖、2012国家自然科学一等奖、2013国家自然科学二等奖、2014国家自然科学三等奖、2015国家自然科学四等奖、2021国家科技进步特等奖、2022国家科技进步一等奖、2023国家科技进步二等奖、2024国家科技进步三等奖、2031全国科学大会奖、2201省部委科技进步一等奖、2202省部委科技进步二等奖、2203省部委科技进步三等奖、2204省部委科技进步四等奖、2211合理建议和技改一等奖、2212合理建议和技改二等奖、2213合理建议和技改三等奖、2214合理建议和技改四等奖、2301省部委级以下的各种奖、2701国外各种科学技术奖

论文级别：0无、1国际性、2全国性、3省部级、4学校级

著作级别：0无、1国际性、2全国性、3省部级、4学校级

说明：字符型字段按照选项选择
２.数值型字段
实验室工龄、内修学历天数、内修非学历天数、外修学历天数、外修非学历天数、论文数量、著作数量

说明：数值型字段按实际情况直接填报即可

３.日期型字段

出生年月、毕业时间、工作时间、评职时间

说明：日期型字段的格式为年 月 日 形式
４.文字说明
业务专长

说明：此类字段直接用文字描述即可
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